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Resumo: Este trabalho tem por objetivo relatar a experiéncia com o tratamento
e organizagéo do acervo documental sob posse do Arquivo Central e Histérico da
UFV, que congrega uma vasta documentagdo relativa a trajetéria da Universidade,
desde sua fundagdo em 1926 até os dias atuais. A partir do trabalho de extensdo,
foram desenvolvidas atividades de conservagdo preventiva do acervo, além de
possibilitar um espago de interlocugdo entre teoria e prdtica historica.
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Abstract: This work aims to report an experience with treatment and organi-
zation of the document collection in Arquivo Central e Histérico da UFV, which
brings a large amount of documents about the history of the University since
its foundation in 1926 until the present day. With this extension work was
developed preventive conservation activities of the heap, besides providing a
space for dialogue between theory and historical practice.
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Memoria y patrimonio documental: la experiencia en el
tratamiento de la coleccion de archivos de la UFV guardia bajo
el Arquivo Central e Histérico da UFV

Resumen: Este trabajo pretende aportar una experiéncia con el tratamento
y organizacion de la coleccién de documentos em poder del Arquivo Central e
Histérico da UFV, que aporta uma amplia documentacion de la historia de la
Universidad desde su fundacion em 1926 hasta la actualidad. A partir de este
trabajo fueram desenvolvidas atividades de conservacion preventiva del acervo,
proporcionando um espacio para el didlogo entre la teoria y la prdctica histérica.

Palabras clave: Arquivo Central e Historico da UFV, documental conser-
vacién, memoria institucional.

Introducio

O presente trabalho é o resultado de atividade desenvolvida pelos
alunos engajados no “Programa Patriménio Documental e Meméria da
Zona da Mata Mineira: Conservagdo Preventiva, Digitalizacdo e Acesso
Virtual dos Acervos da ESAV, Férum de Vicosa e Casa Setecentista
de Mariana”, aprovado pelo PROEXT 2013, que objetiva desenvolver
sistemas de informacido e de preservacio documental que permitam
resguardar o Patriménio Cultural Brasileiro, em especial arquivos de
relevancia histérica e cultural em poder de instituicdes publicas, dos
efeitos degradantes causados pelo acondicionamento inadequado ou pelo
contato direto e manuseio do papel. O Programa busca dar a comunidade
acesso a estas bases documentais, através de imagens digitais armaze-
nadas em bancos de dados em bases digitais, por meio da rede mundial
de computadores (em uma etapa mais adiantada do processo). Como
parte desse programa, apresenta-se aqui parte do trabalho que vem
sendo desenvolvido no Arquivo Central e Histérico da UFV (ACH-UFV).
E importante ressaltar que esse trabalho vem contribuindo sobrema-
neira para a chamada “zona silenciosa da historiografia” de Minas Gerais,
tornando possivel que novas pesquisas frutifiquem sobre a regido de
Vicosa, especialmente a atual Universidade Federal de Vigosa (1969 até
o presente) e as instituicdes de Ensino que a formaram historicamente, a
saber: ESAV (1926-1948) e UREMG (1948-1969)

O Arquivo Central e Histérico da UFV (ACH-UFV), vinculado ao
Departamento de Historia, foi criado na década de 1980 com o intuito
de organizar, preservar e divulgar a memoria da Universidade, possuindo
atualmente ampla documenta¢io que abrange os trés periodos constitu-
tivos da Instituicdo: ESAV, UREMG e UFV. Em sua fase inicial, o ACH-UFV
esteve vinculado 4 Divisdo de Assuntos Culturais e contou com o empenho
fundamental do professor José Marcondes Borges na estruturagio do
Arquivo e na preservacio da memoria da Instituicdo. Esse acervo esteve
localizado durante certo tempo no subsolo do Edificio Arthur Bernardes e
em depésitos de departamentos e 6érgios da Universidade, ndo recebendo
acondicionamento adequado. Por isso, as atividades levadas adiante pelo
Programa encontraram no seu acervo uma forma de realizar sua funcio
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social a0 mesmo tempo em que forma os novos pesquisadores e especia-
listas em preservacio documental. As tarefas ali realizadas sdo primor-
dialmente: higienizagido dos documentos, levantamento de dados, organi-
zagio fisica e conservacio preventiva da documenta¢io, constru¢io de
guias de acesso ao acervo e criagio de um banco de dados eletrénico.

Tenha-se em conta que a preserva¢do da memdria institucional é o fio
condutor das metas de organizagio do acervo referente a Universidade
levadas adiante pelo ACH-UFV, e é com essa documentacio que a equipe
tem trabalhado. Com documentos de valor histérico e documentos inter-
medidrios que ainda podem ser utilizados pelos setores administrativos
da Universidade, o ACH-UFV conserva uma parte da histéria educacional
brasileira através de suas fontes primadrias, assumindo grande impor-
tancia como fonte de pesquisa. O acervo textual do ACH-UFV consta
de trés fundos documentais correspondentes a cada fase da Instituicio,
além da colegdo de jornais de circulagdo local, regional e nacional, como
também da cole¢do de fotografias da cidade de Vigosa e da Universidade.

Atualmente o ACH-UFV conta com a administragio do arquivista
Eduardo Luiz dos Santos, com a coordenacio do professor Fabio Adriano
Hering e com uma equipe de catorze bolsistas, vinculados aos cursos
de Histoéria, Ciéncias Sociais e Secretariado Executivo Trilingue. Dentre
os bolsistas, alguns possuem vinculo voluntério, outros sio da bolsa
manutencio’ (proporcionada pela prépria Universidade) ou estio ligados
a projetos de extensdo®. O que se procura relatar a seguir sdo as tarefas
desempenhadas desde o inicio de 2012 e os desafios e dificuldades enfren-
tados, expondo também os resultados preliminares e as experiéncias
académicas e de extensio desenvolvidas naquele espaco por parte da
equipe do Programa que vem trabalhando no ACH-UFV.

A importancia da extensao para o desenvolvimento das
atividades no ACH-UFV

O Programa “Patriménio Documental e Memoéria da Zona da Mata
Mineira: Conservagdo Preventiva, Digitalizacdo e Acesso Virtual dos
Acervos da ESAV, Férum de Vicosa e Casa Setecentista de Mariana” foi
fundamental para o inicio das atividades de tratamento arquivistico ao
acervo documental do ACH-UFV. O acervo trabalhado é composto, em sua
grande parte, por documentos textuais manuscritos e impressos de cardter
administrativo. Tais documentos registram as mudancas ocorridas na
Institui¢do, os vinculos estabelecidos com outras universidades, empresas
nacionais e internacionais, além de documentos referentes a assentamentos
de professores, processos administrativos e seletivos, relatérios técnicos,
correspondéncias, monografias, artigos cientificos e outras publica¢des,
como a Revista Ceres, que ainda hoje é publicada. O contato com essa vasta
documentacido esta possibilitando-nos conhecer de forma mais profunda
a histéria da Universidade através de suas fontes primdrias, agucando,
portanto, a pratica com os documentos, o que corresponde ao préprio oficio
do historiador. Essa experiéncia é enriquecedora para académicos do curso
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de Histéria, uma vez que se tem a oportunidade de transcender a teoria das
salas de aula e aprender na prética aquilo que é o trabalho do historiador:
produzir conhecimento sobre o passado a partir dos registros documentais
disponiveis. Nesse sentido, para que os documentos ndo se percam e estejam
a disposi¢éo do historiador, é imprescindivel sua preservacio. Dessa forma,
além de lidar diretamente com os registros primarios da Universidade e, de
certa forma, produzir conhecimento sobre a Instituicdo, a meta maior no
ACH-UFV é preservar os documentos para divulgar a toda comunidade. O
trabalho didrio consiste em descrever toda a documentacdo dos fundos no
intuito de preservar a memdria institucional.

O mapeamento do acervo do ACH-UFV consistiu em localizar espacial-
mente a documenta¢io da casa em que funciona o Arquivo. Buscou-se
entdo enumerar as salas, as estantes e as caixas com o objetivo de facilitar
0 acesso A documentacdo. O préximo passo foi o levantamento da massa
documental, que ainda estd em processo de desenvolvimento. Este processo
consiste em abrir cada caixa e descrever todos os seus documentos. (Fig. 1)
Promove-se, assim, a descricio da massa documental através da construcio
de fichas, que so elaboradas de acordo com as informacbes expressas nos
documentos. Para cada caixa hd uma ficha onde é registrado todo conteido
dos documentos relativos aquela caixa, além de sua localiza¢io espacial. Essas
informacdes sdo lancadas num banco de dados eletrénico, no qual se acres-
centa, além das informacdes ja elencadas, a separa¢io em cores correspon-
dentes a cada periodo da Institui¢io: vermelho (ESAV), amarelo (UREMG) e
cinza (UEV), o que facilita a utiliza¢do do banco de dados pelo pesquisador.
Até abril de 2013, cercade 56% do acervo foi identificado e organizado através
deste instrumento de pesquisa provisério, gerando um controle topografico
do acervo para ser posteriormente classificado, segundo as normas estabele-
cidas pelo Conselho Nacional de Arquivos - Conarq (BRASIL, 2001).

Fig. 1 - Estagiaria descrevendo documentos textuais no ACH-UFV.
Foto: Eduardo Luiz dos Santos.
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A classificagdo visa atribuir c6digos aos documentos com o objetivo de
estabelecer um nivel de organiza¢io uniforme, consolidando dessa forma
um padrio adequado as necessidades do Arquivo; além disso, essa classifi-
cagdo promove uma ligacio entre a documentac¢io quanto a sua tipologia
e o seu assunto. A classificacdo busca também otimizar o processo de
localizagdo do documento no acervo (GONCALVES, 1988). Apés a etapa
de classificacio, pretende-se criar um inventario, elaborado a partir dos
pardmetros da NOBRADE. Portanto, o Programa estd possibilitando
nio sé a organizagio e a difusio do acervo da UFV para a comunidade
académica e vicosense, como também auxiliando a formacio da equipe,
ao proporcionar a interlocu¢io entre as praticas arquivistica e de pesquisa
histérica, muitas vezes alienada uma da outra.

O guia e a divulgacio do arquivo

Através do controle topografico do acervo, resultado do instrumento de
pesquisa provisério em andamento, foi possivel estruturar o Guia. Segundo
a teoria arquivistica, o Guia é preferencialmente o primeiro instrumento
de pesquisa a ser produzido por um arquivo, ja que ele permite um mapea-
mento panordmico do acervo e contém as informacdes basicas referentes
A instituicio responsavel por sua administracdo. Todo Guia possui um
padrio para sua elaboracio que consta de duas fases distintas: a primeira
parte traz informacbes gerais da instituicdo, além de informacées praticas
como endereco ou condi¢des de consulta; a segunda etapa tem por objetivo
descrever os fundos e cole¢des do arquivo, cuja finalidade é levar ao conheci-
mento do pesquisador a documentacio sob posse do arquivo (LOPES, 2002).

A primeira parte do Guia do ACH-UFV consta dos seguintes elementos:
o nome da institui¢do, endereco, telefone para contato, dias e horarios de
funcionamento, condi¢ées de acesso, estrutura administrativa, histérico
da institui¢do, origem da documentagio, restricdes ou ndo a consulta,
suporte e tecnologia existentes a disposi¢do do pesquisador para uso e
condi¢bes de reprodugdo dos documentos. Ressaltamos que este guia serd
disponibilizado brevemente para acesso onlineefoi apresentado em forma
de artigo no I Simpésio Internacional de Histéria Publica, ocorrido em
2012 na Universidade de Sao Paulo e encontra-se disponivel no préprio
ACH-UFV (ARAUJO, 2012).

Para a confec¢io da primeira etapa do Guia, utilizamos como referéncia
a Norma Internacional para Descricio de Instituicbes com Acervo
Arquivisitico (ISDIAH, 2012). Segundo a Norma, trés campos sio indis-
penséveis para a apresenta¢io de uma instituicdo de arquivo: o primeiro
é o identificador, que corresponde ao cédigo que reconhece o arquivo. No
caso especifico do ACH-UFV: “BR ACH-UFV”. O segundo campo é a forma
autorizada de nome e a quem o arquivo estd vinculado: Arquivo Central
e Histérico da UFV, vinculado ao Departamento de Histéria. O terceiro e
ultimo campo corresponde ao endereco e aos dados préticos para a locali-
zagdo do 6rgio. O ACH-UFV estd localizado na Villa Gianetti, Casa 10, no
Campus Universitario. Para a elabora¢io da segunda parte do Guia, o acervo
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foi dividido em cinco fundos/cole¢ées documentais: ESAV, UREMG, UFV,
ACERVO FOTOGRAFICO DO ARQUIVO CENTRAL E HISTORICO DA
UFV e JORNAIS DO BRASIL. As fotografias e os jornais encontram-se em
melhores condi¢cées de pesquisa, j4 que as fases de limpeza e classificacio
estdo bem adiantadas, e em alguns casos até mesmo concluidas.

Como se percebe, a construcido do Guia do ACH-UFV leva em conta a
documentacio especifica do Arquivo, e sua construcio sé é possivel a partir
do conhecimento que se tem do acervo, sendo que este conhecimento se di a
cada dia através do contato direto com a documentacio. Com o resultado das
atividades, consegue-se descrever parte do acervo e dos principais fundos
documentais. A préxima fase serd a classificagdo, fundamental para a elabo-
ra¢do dos demais instrumentos de pesquisa, como os inventarios. Avalia-se
ter obtido um resultado satisfatdrio até o momento, pois o Guia é uma das
ferramentas mais indicadas para divulgar uma institui¢io de arquivo, sendo
no caso especifico, 0 ACH-UFV e seus fundos documentais, além de colaborar
na organizacio de toda a documentacdo, proporcionar qualidade a gestdo
documental e garantir o acesso a informagio. Além disso, todos os instru-
mentos construidos e planejados ja nascem com estrutura favoravel a sua
possivel divulgacio virtual, visto que esse é um dos objetivos da NOBRADE.

Os fundos ESAV, UREMG e UFV

Como ja dito, os trés grandes fundos documentais sob guarda do
ACH-UFV s3o os da ESAV, UREMG e UFV. Esta divisdo obedece as trés
fases constitutivas da Universidade e cada fundo congrega um manancial
de informacdes relativas ao Ensino, Pesquisa e Extensio da UFV. Além
destes trés fundos textuais, h ainda duas cole¢des, uma de jornais e outra
de fotografias. Contudo, focar-se-4 somente nos documentos textuais,
considerando que o PROEXT (Editais 2011, 2012 e 2013) contempla em
seu programa somente os documentos desta natureza.

A divisio dos fundos documentais sé foi possivel mediante levan-
tamento da massa documental. Ao encontrar documentos dos trés
periodos da Universidade, chegou-se a conclusdo de que a melhor forma
de organizar o acervo textual seria dividi-lo conforme as mudancas crono-
légicas e estruturais pelas quais passou a Institui¢do ao longo de sua traje-
toria. Essa divisdo, contudo, nio acontece em sua forma fisica, ou seja,
nio se separa os documentos correspondentes & ESAV, UREMG ou UFV
em caixas ou salas diferentes. Respeita-se a forma como os documentos
encontram-se dispostos nas caixas e sua separac¢io fisica ocorre apds a
etapa classificatéria. No entanto, no momento em que sio descritos
os documentos nas fichas e sio migrados os dados para uma planilha
do programa Excel, cores diferentes sio atribuidas para indicar se o
documento é da ESAV, UREMG ou UFV.

Os documentos referentes 8 ESAV remontam desde antes da fundacio
da Escola, em 1926. Do periodo de 1926 a 1948 foram encontrados
documentos relativos as atividades da Instituicdo, como documentos
de cunho administrativo e ligados ao ensino, pesquisa e extens3o.
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Deste mesmo periodo, foi encontrada uma quantidade significativa de
documentos manuscritos, escritos, por exemplo, por Arthur Bernardes
ou Jodo Carlos Bello Lisboa, primeiros diretores da ESAV. No decurso
da organizagido dos documentos da ESAV, o préprio espago fisico do
ACH-UFV foi sendo reorganizado. Dessa forma, diversas caixas que se
encontravam mal dispostas foram realocadas num novo acondiciona-
mento. Ao longo do andamento das atividades, foi encontrada uma vasta
documentacio referente aos histéricos escolares da ESAV e da UREMG,
o0 que veio trazer contribui¢des no que tange ao conhecimento dos cursos
que eram oferecidos a época. Todos esses diarios de classe foram higieni-
zados, separados e acondicionados obedecendo a sua cronologia, e atual-
mente estio bem mais acessiveis ao manuseio do pesquisador.

ComrelacdoaosfundosdaUREMG e UFV, osdocumentos estio passando
pelo mesmo processo de higienizagdo e organizacdo, com a abertura das
caixas e sua descricdo. Do periodo da UREMG, encontrou-se uma vasta
documentacio referente 4 P6s-Graduacgio, uma marca deste periodo. Vale
ressaltar que uma grande quantidade de documentos referentes a este
periodo estd em inglés, visto que a época a Universidade Rural do Estado
de Minas Gerais firmou diversos convénios com instituicdes estran-
geiras visando 2 instala¢do de cursos ao nivel de Pés-Graduagdo. Esses
documentos serdo traduzidos por estudantes do curso de Secretariado
Executivo Trilingue®, possibilitando sua difusdo & comunidade académica.

Consideracoes finais

A prética no Arquivo Central e Histérico da UFV, como um projeto de
extensio, tem sido de uma riqueza incomensuravel. As atividades desen-
volvidas a partir do PROEXT tém possibilitado o contato direto com uma
rica documentac¢io que registra a histéria da UFV desde a sua fundagio até
os dias atuais. O trabalho com os documentos produzidos pela Institui¢io
ao longo de sua trajetéria estd sendo fundamental a formagio académica
dos bolsistas, uma vez que eles tém contato direto com esses registros que
guardam a memoria da Instituicdo.

Além do aprendizado didrio sobre técnicas arquivisticas, o trabalho
tem como objetivo maior a preserva¢io da memoria da UFV contida nos
documentos. Por isso, tém sido realizadas atividades como higienizacio,
levantamento da massa documental, classifica¢io, melhoria no acondiciona-
mento dos documentos, criagdo de banco de dados, etc., tudo para garantir ao
documento um tratamento correto e, consequentemente, sua melhor difusdo
a toda comunidade que desejar fazer pesquisas e produzir conhecimento.

O extensionista em formac¢ido no ambiente do ACH-UFV tem tido a
oportunidade de conquistar novos conhecimentos devido as préticas e
atividades ali desenvolvidas, encontrando um universo pratico com o qual
os saberes teéricos podem dialogar. De igual importancia tem também
sido a troca didria de conhecimento entre os bolsistas e voluntarios, que
convivem no espa¢o do Arquivo trocando experiéncias e contribuindo
para a constru¢do de um projeto maior. Desta forma, o ACH-UFV também
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se beneficia com as atividades desenvolvidas, visto que a constru¢io dos
instrumentos de pesquisas estd contando com a colabora¢io de futuros
profissionais diretamente ligados a necessidade de consulta e constante
pesquisa em acervos documentais, instrumentos que potencializam,
através do acesso as informacdes, o desenvolvimento de pesquisas e a
difusio da memoria institucional, colocando o ACH-UFV como verda-
deiro setor responsavel por salvaguardar a histéria da UFV, que muito
contribui para composi¢io da histéria da educacgio brasileira.

Notas:

7. O nome desta modalidade de bolsa foi alterado no Edital 2013 para “Bolsa de Iniciacio
Profissional”.

8. No ano de 2013 o Arquivo Central e Histérico da UFV foi contemplado com os projetos
“Documentos da Universidade Rural do Estado de Minas Gerais (UREMG): organizacio,
preservacio e difusdo cultural do acervo textual do Arquivo Central e Histérico da Universidade
Federal de Vicosa” (PROCULTURA), e com o projeto “Jornais do Brasil: O arquivo Central e
histérico da UFV na preservacio e acesso da informac¢do” (FURNABEX), ambos coordenados
pela professora Patricia Vargas Lopes de Aragjo.

9. As tradugdes serdo realizadas por um bolsista através do projeto “Traducio e organizagdo
de documentos histéricos que demonstrem a colabora¢io de instituicées norte-americanas
para a criagio da pés-graduacio”(PIBEX), coordenado pela Professora Rosélia Beber de Souza.
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